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ANNO SCOLASTICO 2008-2009 

AGENDA DELL’EQUIPE DEI DOCENTI PER LA GESTIONE 

DELLA CLASSE  ……. SEZ.  …… 

SCUOLA PRIMARIA…………………………………………………… 

VIA………………………………………………………………………. 

BIANCAVILLA 

DOCENTI 

NOME                         COGNOME DISCIPLINE FIRMA 
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L’ Agenda dell’equipe dei docenti per la gestione della classe è composta da: 

elenco alfabetico alunni : nome cognome data di nascita/ assenze 1°quadrimestre e 2° 
quadrimestre/ pre-post scuola/ servizio scuolabus-n°bus/permessi annuali /partecipazione 
a progetti/ altro(es. deleghe) 

progetto di scuola:  sintesi Piano dell’Offerta Formativa e Obiettivi di Miglioramento 

schede per la gestione della classe : 

organizzazione 

obiettivi di miglioramento/calendario scolastico/ orario settimanale  dei docenti-operatori  
della classe/orario delle discipline/ organizzazione del gruppo classe(ruoli funzioni e 
responsabilità)/progetti opzionali e facoltativi extracurriculari: titolo-referente-calendario/ 
patto formativo scuola famiglia/ informativa Privacy/incontri scuola-famiglia: modalità e 
tempi-verbale-firme di partecipazione  

sicurezza 

percorsi di evacuazione/ processo per gestione infortuni- schema verbale/ processo gestione 
emergenze(evacuazione-incendio-altro)verbali 

didattica 

progetto accoglienza/criteri condivisi per attività a casa-attività straordinarie: visite 
guidate uscite didattiche-ricorrenze/  

progetto/i di ampliamento dell’offerta formativa 

schede per la programmazione per competenze e per aree :obiettivi formativi/ piani 
operativi per la classe e per alunni con bisogni educativi speciali-contenuti ed attività/ 
verbali di programmazione 

schede per  la valutazione: strategie condivise per la valutazione/ descrittori di valutazione 
/griglie di valutazione 

Allegati 

n° ….certificati medici 

n° …..deleghe per uscite anticipate o altro 
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 ELENCO ALUNNI DELLA CLASSE…….. SEZ…….. 

N° NOME -COGNOME LUOGO di NASCITA DATA di NASCITA ASSENZE  
1Q 

ASSENZE  
2 Q 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

17      

18      

19      

20      

21      

22      

23      

24      

25      

26      

27      

28      
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N° PRE-
POSTSCUOLA 

SCUOLA-BUS PERMESSI ANNUALI PARTECIPAZIONE PROGETTO/I ALTRO 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

17      

18      

19      

20      

21      

22      

23      

24      

25      

26      

27      

28      

29      
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IL PROGETTO  

DI 

SCUOLA 

 

 

PIANO  DELL’OFFERTA FORMATIVA 

 

OBIETTIVI  DI  MIGLIORAMENTO 
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GESTIONE   

 

DELLA   

 

CLASSE 

 

 

 

 

ORGANIZZAZIONE 
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ORARIO SETTIMANALE  DEI DOCENTI-OPERATORI  DELLA CLASSE 

 

#  LUN MAR MER GIO VEN SAB 

8.15 -8.35       

8.35-9.25 

 

 

 

     

9.25-10.15 

 

 

 

     

10.15-11.05 

 

 

 

     

11.05-11.25       

11.25-12.15 

 

 

 

     

12.15-13.05 

 

 

 

     

13.05-13.15       

 

#  Plesso via  Liguria orario 8.20 – 13.20 

INS. A INS. SPECIALISTA S 

INS. B INS. SPECIALISTA I 

INS.C INS. SPECIALISTA R 

ASSISTENTE OPERATORE 

 

 

 

ORARIO DELLE DISCIPLINE 
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# LUN MAR MER GIO VEN SAB 

8.15 -8.35       

8.35-9.25 

 

 

      

9.25-10.15 

 

 

      

10.15-11.05 

 

 

      

11.05-11.25       

11.25-12.15 

 

 

      

12.15-13.05 

 

 

      

13.05-13.15       

 

#  Plesso via  Liguria  orario 8.20 – 13.20 
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GESTIONE DELLA CLASSE 

ORGANIZZAZIONE 

ORGANIZZAZIONE DEL GRUPPO CLASSE (RUOLI FUNZIONI E RESPONSABILITÀ) 
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Progetti opzionali  

e  

facoltativi  

extracurriculari 
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PATTO   FORMATIVO 

 

 

SCUOLA - FAMIGLIA 
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INFORMATIVA 

 

 

PRIVACY 
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INCONTRI 

 

 

SCUOLA - FAMIGLIA 
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RAPPORTI  SCUOLA FAMIGLIA: MODALITÀ E TEMPI 
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GESTIONE 

DELLA  

CLASSE 

 

 

 

SICUREZZA 
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GESTIONE 

DELLA  

CLASSE 

 

 

 

DIDATTICA 
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CRITERI   CONDIVISI  PER ATTIVITA’  A  CASA 

 

 

ATTIVITA’  STRAORDINARIE 

 

 

 

VISITE GUIDATE 

USCITE DIDATTICHE 

RICORRENZE 
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PIANO DELLE ATTIVITÀ 

PROGRAMMAZIONE VISITE GUIDATE E VIAGGI D’ISTRUZIONE 

 

PERIODO LUOGO OBIETTIVO 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

EVENTUALI AGGIORNAMENTI 
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PROGRAMMAZIONE 

 

OBIETTIVI FORMATIVI 

 

PIANI  OPERATIVI  PER  LA  CLASSE 

PIANI  OPERATIVI  PER ALUNNI  CON BISOGNI  SPECIALI 

 

ACCOGLIENZA- PROVE D’INGRESSO 

N.2 VERBALI  DI P ROGRAMMAZIONE 

 

PIANI  OPERATIVI  1°  QUADRIMESTRE 

N.8  VERBALI  PROGRAMMAZIONE 

 

PIANI  OPERATIVI  2°  QUADRIMESTRE 

N. 8  VERBALI  DI  PROGRAMMAZIONE 
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PIANO/I   OPERATIVO/I 

PER  ALUNNI  CON  BISOGNI  EDUCATIVI  SPECIALI 

DESTINATARIO/I: 

 

 

MOTIVAZIONE/I: 
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VERBALE n°…… 

 

Il giorno………………del mese di……………………………..…dell’anno 200…., alle ore………………………, 

si sono riuniti, presso i locali della scuola, i docenti della classe. 

Sono presenti………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Risultano  assenti………………………………………………………………………………………………………………… 

La seduta termina alle ore……………………………………………… 

L’ equipe dei docenti:                  …………………………………………….       …………………………………………. 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

 

 

VERBALE n°…… 

 

Il giorno………………del mese di………………………..…………dell’anno 200…., alle ore………………………, 

si sono riuniti, presso i locali della scuola, i docenti della classe. 

Sono presenti………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Risultano  assenti………………………………………………………………………………………………………………… 

La seduta termina alle ore……………………………………………… 

L’ equipe dei docenti:                  …………………………………………….       …………………………………………. 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 
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PIANO/I   OPERATIVO/I 

PER  ALUNNI  CON  BISOGNI  EDUCATIVI  SPECIALI 

1° QUADRIMESTRE 

DESTINATARIO/I: 

 

 

MOTIVAZIONE/I: 
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VERBALE n°…… 

 

Il giorno………………del mese di……………………………..…dell’anno 200…., alle ore………………………, 

si sono riuniti, presso i locali della scuola, i docenti della classe. 

Sono presenti………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Risultano  assenti………………………………………………………………………………………………………………… 

La seduta termina alle ore……………………………………………… 

L’ equipe dei docenti:                  …………………………………………….       …………………………………………. 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

 

VERBALE n°…… 

 

Il giorno………………del mese di………………………..…………dell’anno 200…., alle ore………………………, 

si sono riuniti, presso i locali della scuola, i docenti della classe. 

Sono presenti………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Risultano  assenti………………………………………………………………………………………………………………… 

La seduta termina alle ore……………………………………………… 

L’ equipe dei docenti:                  …………………………………………….       …………………………………………. 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 
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VERBALE n°…… 

 

Il giorno………………del mese di……………………………..…dell’anno 200…., alle ore………………………, 

si sono riuniti, presso i locali della scuola, i docenti della classe. 

Sono presenti………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Risultano  assenti………………………………………………………………………………………………………………… 

La seduta termina alle ore……………………………………………… 

L’ equipe dei docenti:                  …………………………………………….       …………………………………………. 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

 

 

VERBALE n°…… 

 

Il giorno………………del mese di………………………..…………dell’anno 200…., alle ore………………………, 

si sono riuniti, presso i locali della scuola, i docenti della classe. 

Sono presenti………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Risultano  assenti………………………………………………………………………………………………………………… 

La seduta termina alle ore……………………………………………… 

L’ equipe dei docenti:                  …………………………………………….       …………………………………………. 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 
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VERBALE n°…… 

 

Il giorno………………del mese di……………………………..…dell’anno 200…., alle ore………………………, 

si sono riuniti, presso i locali della scuola, i docenti della classe. 

Sono presenti………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Risultano  assenti………………………………………………………………………………………………………………… 

La seduta termina alle ore……………………………………………… 

L’ equipe dei docenti:                  …………………………………………….       …………………………………………. 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

 

 

VERBALE n°…… 

 

Il giorno………………del mese di………………………..…………dell’anno 200…., alle ore………………………, 

si sono riuniti, presso i locali della scuola, i docenti della classe. 

Sono presenti………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Risultano  assenti………………………………………………………………………………………………………………… 

La seduta termina alle ore……………………………………………… 

L’ equipe dei docenti:                  …………………………………………….       …………………………………………. 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 
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VERBALE n°…… 

 

Il giorno………………del mese di……………………………..…dell’anno 200…., alle ore………………………, 

si sono riuniti, presso i locali della scuola, i docenti della classe. 

Sono presenti………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Risultano  assenti………………………………………………………………………………………………………………… 

La seduta termina alle ore……………………………………………… 

L’ equipe dei docenti:                  …………………………………………….       …………………………………………. 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

 

 

VERBALE n°…… 

 

Il giorno………………del mese di………………………..…………dell’anno 200…., alle ore………………………, 

si sono riuniti, presso i locali della scuola, i docenti della classe. 

Sono presenti………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Risultano  assenti………………………………………………………………………………………………………………… 

La seduta termina alle ore……………………………………………… 

L’ equipe dei docenti:                  …………………………………………….       …………………………………………. 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

 



Ministero dell’Istruzione , dell’Università e della Ricerca-Repubblica Italiana-Regione Siciliana 
2°CIRCOLO DIDATTICO 

Via Dei Mandorli , s.n. 95033 Biancavilla(CT) 

 
 

Agenda dell’equipe dei docenti -Anno Scolastico 2008-2009 
 

27

PIANO/I   OPERATIVO/I 

PER  ALUNNI  CON  BISOGNI  EDUCATIVI  SPECIALI 

2° QUADRIMESTRE 

DESTINATARIO/I: 

 

 

MOTIVAZIONE/I: 
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VERBALE n°…… 

 

Il giorno………………del mese di……………………………..…dell’anno 200…., alle ore………………………, 

si sono riuniti, presso i locali della scuola, i docenti della classe. 

Sono presenti………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Risultano  assenti………………………………………………………………………………………………………………… 

La seduta termina alle ore……………………………………………… 

L’ equipe dei docenti:                  …………………………………………….       …………………………………………. 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

 

VERBALE n°…… 

 

Il giorno………………del mese di………………………..…………dell’anno 200…., alle ore………………………, 

si sono riuniti, presso i locali della scuola, i docenti della classe. 

Sono presenti………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Risultano  assenti………………………………………………………………………………………………………………… 

La seduta termina alle ore……………………………………………… 

L’ equipe dei docenti:                  …………………………………………….       …………………………………………. 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 
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VERBALE n°…… 

 

Il giorno………………del mese di……………………………..…dell’anno 200…., alle ore………………………, 

si sono riuniti, presso i locali della scuola, i docenti della classe. 

Sono presenti………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Risultano  assenti………………………………………………………………………………………………………………… 

La seduta termina alle ore……………………………………………… 

L’ equipe dei docenti:                  …………………………………………….       …………………………………………. 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

 

VERBALE n°…… 

 

Il giorno………………del mese di………………………..…………dell’anno 200…., alle ore………………………, 

si sono riuniti, presso i locali della scuola, i docenti della classe. 

Sono presenti………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Risultano  assenti………………………………………………………………………………………………………………… 

La seduta termina alle ore……………………………………………… 

L’ equipe dei docenti:                  …………………………………………….       …………………………………………. 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 
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VERBALE n°…… 

 

Il giorno………………del mese di……………………………..…dell’anno 200…., alle ore………………………, 

si sono riuniti, presso i locali della scuola, i docenti della classe. 

Sono presenti………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Risultano  assenti………………………………………………………………………………………………………………… 

La seduta termina alle ore……………………………………………… 

L’ equipe dei docenti:                  …………………………………………….       …………………………………………. 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

                                                   …………………………………………..        ………………………………………… 

 

 

VERBALE n°…… 

 

Il giorno………………del mese di………………………..…………dell’anno 200…., alle ore………………………, 

si sono riuniti, presso i locali della scuola, i docenti della classe. 

Sono presenti………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
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